附件2

2023年中考报名工作操作流程

一、初始化账号

    各县(区、市)初始化辖区内报名点账号，账号名称为bmd+学校代码，初始密码为123456。
    二、报名点填报考生基本信息
各报名点在中考管理系统中下载报名表册（EXCEL），按照报名号编制规则、报名表册说明和县（区、市）招办的具体要求填报考生信息。在录入信息过程中：一是不得修改报名表册中自带的考生基础信息（中考报名号、地生报名号、姓名、身份证号、地生成绩）；二是若考生转出或放弃中考报名，在报名表册中删除该考生信息；三是若转入应届考生有我市2022年八年级地生考试成绩，按照中考报名号编制规则新增中考报名号，并在报名表册相应位置补充考生地生成绩、原地生报名号等信息。
    三、拍摄电子照片
报名点根据考生人数，配足电脑和摄像设备，组织做好电子摄像工作。照相过程中，必须认真核对考生身份，确保报名号、姓名与本人一致。照相结束后，必须通过系统打印模块分班级打印照片，由考生确认，如有错照、漏照或照片不清晰的情况及时补照或者重照。

照相方式分为两类，报名点可任选其一：一是在线照相，各报名点要通过系统中统计模块，了解工作进度，查看漏摄、漏录考生，如有漏摄或照片不清晰的及时补照或重照。二是离线照相，各报名点只能使用系统中的离线照相软件，严格按照软件使用说明操作，然后将最终照片打包导入系统。通过系统中统计模块查看漏摄、漏录考生，如有漏摄或照片不清晰的及时补照或重照。

照片规格：150 像素（宽）× 200像素（高）、相片清晰、大小在20KB以内、JPG格式，背景为白底(具体要求详见遵义市中考管理系统)。

四、报名点完善考生信息

各报名点处理转入、转出考生信息，录入配额生资格、综合素质评价等信息；要重点核对考生类别、学籍类别、地生成绩、配额生学籍资格、政策照顾类别等信息。

    五、考生网上确认个人信息
    各报名点要求考生必须在规定时间内，使用报名号和初始密码登录遵义市中考管理系统，认真检查姓名、性别、联系电话、家庭地址等基本信息，并对有误信息进行修改；重点核对学籍类别、考生类别、综合素质评价、地生成绩、体育考试科目、身份证号等重要信息。如果发现错误，请立即联系相关负责老师进行修改；考生姓名不得用曾用名或别名，名字中间不得有空格，核准无误后必须确认提交，否则报名无效。（报名号由学校分配，初始密码为：考生出生年月日，比如19920503）。

    六、报名审核
各报名点须打印《报名信息册》，供考生核对签字，且必须在系统中审核确认考生报名信息，审核确认后报名信息锁定，否则报名无效。各县（区、市）务必加强对考生信息的审核，对辖区内考生漏报、重报以及信息有误的情况，及时报市招办。

